
 
政府機電工程署僱員工會  

本會乃 
香港工會聯合會 

政府人員協會 
屬會 通訊 9-11.2024 

GOVERNMENTELECTRICAL&MECHANICALSERVICESDEPARTMENTSTAFFUNION 

九龍油麻地廟街 47-57 號正康大樓 2 字樓電話:27703676 圖文傳真:27703617 

政協網址:www.geahk.net 本會電郵: info@gemsdsu.org 本會網址 : http// www.gemsdsu.org / 

有關個人資料使用通知 
本會一向致力保障會員的個人私隱及資料，並遵從「職工會條例」、「職工會登記局條例」及「會章」所訂處
理會員資料。凡加入本會成為會員的過程中，我們會要求會員提供個人資訊，並同意用作處理申請人加入工
會、維護權益、提供福利及相關服務活動之用。我們將繼續使用您的電郵地址、通訊地址、電話號碼等不同
聯絡方式，通知會員有關本會、政府人員協會及工聯會各機構的上述服務和活動。 
會員如不欲本會及各屬會使用您的個人資料作上述用途，請以以下形式告知本會，詳情如下： 
郵寄：九龍油麻地廟街47-57號正康大樓2字樓    電郵：info@gemsdsu.org   傳真：2770 3617 

 
公務員事務局便箋 
基於照顧家庭理由放取假期 
 
1. 政府僱員享有全薪例假／年假，以應付年內的個人需要。員工須在公務許可的情況下才會獲准放取上

述假期。 

2.  政府一向致力提供“家庭友善”的工作環境，讓員工可同時兼顧工作和家庭兩方面的需要。在政府提
供假期福利的現行機制下，我們鼓勵局／部門管方優先考慮並體恤處理員工因照顧家庭而提出的假期
申請，除非有充分的運作或管理方面的考慮，以致未能批准有關申請，則作別論。一般而言，“照顧
家庭”的理由可包括結婚、親屬喪亡、新任父親、照顧初生嬰兒、領養孩子和照顧患病家屬等。 

 

公務員 

3. 如個別公務員積存的假期不足，但因特殊個人需要而須缺勤，按現行機制，他可獲批准預支最多12天

假期(對於按合約條款聘用的公務員，預支的假期同時不得超過他在當時餘下的合約期間所能賺取的假

期)，或放取無薪例假。雖然上文第3段所述的“假期申請”亦包括預支例假和無薪例假，但須注意，

批准公務員放取這兩類假期只屬酌情安排，特別是無薪例假，更須在員工具備充分個人理由的前提下

才會獲准放取(有別於公務員所賺取的假期，一般在公務許可的情況下准予放取)。為免生疑問，主管

在處理不同類別的假期時，必須遵照相關的《公務員事務規例》及本局發出的通告／便箋所載述的一

般規則。 

 

非公務員合約僱員 
 
4. 至於在非公務員合約僱員計劃下聘用的非公務員合約僱員，部門首長可因應部門的運作需要，釐定有

關假期安排，但須遵守既定的指導原則，即有關安排整體上不會遜於《僱傭條例》的規定及不會較適
用於公務員的安排優厚。部門首長可視乎情況，容許非公務員合約僱員預支有薪年假，但預支的假期
不得超過非公務員合約僱員當時餘下的合約期間所能賺取的有薪年假。此外，部門首長亦可行使酌情
權，在特殊情況下，例如基於恩恤理由，批准非公務員合約僱員放取無薪假期。基於非公務員合約僱
員的條款不應較適用於公務員的優厚這項原則，部門首長在處理非公務員合約僱員的申請時，應參考
適用於公務員的相關安排。 
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執行事宜  
 
5. 由於家庭需要、個別員工的情況，以及各部門／辦事處的運作需要和情況各有不同，每宗個案應按其

個別情況考慮。在某些情況下，主管可能難以完全按員工的意願容許他們在特定期間缺勤；我們促請

主管和員工本着互相體諒的精神作出協調。我們建議主管盡量顧及員工家庭的需要，同時亦希望員工

理解，局／部門管方的首要職責是提供有效率的公共服務，因此必須優先考慮公眾利益和核心運作需

要。 

 

6. 員工須按情況所需證明其照顧家庭的理由屬實(例如提交相關證明文件；提供資料闡明有需要親自照顧

直系親屬，並沒有或不適宜由其他家庭成員或機構協助)，以便主管處理有關假期申請，尤其是涉及預

支／無薪假期。我們建議主管根據良好的管理守則，向員工解釋未能批准有關假期申請的原因。 

 
發布指引  
7. 請局／部門向所有員工傳閱本便箋，並按年再作傳閱。 

 
查詢 

8. 個別人員如對本便箋有任何查詢，請向部門主任秘書或其助理人員提出。部門主任秘書或其助理人員
如欲查詢有關上述指引應用於公務員的事宜，可與本局薪酬及假期事務部聯絡(高級行政主任(假期及
旅費) (電話︰2810 3069))；有關非公務員合約僱員事宜的查詢，請與人力部聯絡(高級行政主任(人
力)2 (電話︰2810 3055))。 

 

公務員事務局下載                                                     2024年 11月 20日 

 

 

本會蛇宴 

 

本會蛇宴暨機電工程署僱員工會主席黃志威先生榮休晚宴於 2024年 10月 31日圓滿結束，當日榮幸邀請

立法會議員梁子穎先生，機電工程署署長潘國英先生，政府人員協會秘書長李忠澤先生，政府人員協會副

秘書長盧嘉麗小姐，政府人員協會主席張凱榮先生，電工程署總工師關嘉文先生，電工程署高級工師鐘劍

泉先生，機電工程署人事經理區志雄先生，機電工程署人事經理李瑞麟先生，機電工程署員工關係組劉志

偉先生，技術員協會理事長張耀文先生，技監會理事長李友棠先生蒞臨出席。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

探訪親善活動 

本會探訪小組於2024年9月24日在威爾斯親王醫院進行親善探訪 

同事非常踴躍發問有關工作上的問題，理事們把問題記錄後，經理事會討論後向相關管理層進行反映及了

解。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

徵收 2025 年度會費通知 
 
本會已徵收 2025年度會費，全年會費是 60 元正；退休會員為 35 元正。如 3月前還未繳交本年

度會費之會員，請盡快繳交，4月後將會喪失會員席位。如已在銀行或工聯會繳費，而未收到會員證

可將收據傳真至辨事處(2770 3617 )以便跟進。 

爭取和維護會員的合理權益，為會員提供福利服務，是本會成立以來的一貫宗旨。由於得到閣

下的支持，本會的會務得到不斷發展，在此謹向閣下表示衷心謝意！ 

 

會員可按照以下辦法繳交會費： 

1.  可到本會油麻地廟街會所繳交； 

2.  可交給本會理事或各部別代表轉交； 

3.  可憑“入數紙”到任何一間南洋商業銀行及OK便利店繳交； 

4.  可郵寄支票，抬頭請寫『政府機電工程署僱員工會』，支票背面寫上會員編號、姓名、聯絡電話。 

 

 

 

 
   

 

以上優惠以協會為準 

有關個人資料使用通知  

本會一向致力保障會員的個人私隱及資料，並遵從「職工會條例」、「職工會登記局條例」及「會章」所訂
處理會員資料。凡加入本會成為會員的過程中，我們會要求會員提供個人資訊，並同意用作處理申請人加
入工會、維護權益、提供福利及相關服務活動之用。我們將繼續使用您的電郵地址、通訊地址、電話號碼
等不同聯絡方式，通知會員有關本會、政府人員協會及工聯會各機構的上述服務和活動。 
會員如不欲本會及各屬會使用您的個人資料作上述用途，請以以下形式告知本會，詳情如下： 
郵寄：九龍油麻地廟街47-57號正康大樓2字樓    電郵：info@gemsdsu.org   傳真：2770 3617 

 

 

 
美心西餅一打餅咭 

$40元 (每張) 

原價$50 元 

 

 
一打餅咭 

$40元 (每張) 
原價$50 元 

 

 
正泰公司 

 
濃縮蜂膠囊(80粒裝) 

 
$158 
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