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招收2025年畢業生入會 

本會於2025年8月20日招收2025年畢業生入會，合共招收12名新會員。 
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機電工程署總務通告第3/2019號 

熱帶氣旋及暴雨襲港期間的工作安排 

本通告載述熱帶氣旋及暴雨襲港期間的工作安排指引。這些指引並不適用於須在熱帶氣旋或暴雨襲港期間

執行特定職務的員工。 

熱帶氣旋 

香港天文台（天文台）因應風力的威脅程度發出不同的熱帶氣旋警告信號，提醒市民採取所需的防禦措施，

並確保各應急服務單位和部門就可能發生的緊急情況做好應對準備。如情況許可，天文台會在發出8號熱

帶氣旋警告信號前的兩小時內發出預警（即8號預警） 。 

 

一般而言， 在8號或以上熱帶氣旋警告信號發出後和生效期間，所有員工均無須上班，惟在熱帶氣旋警告

信號生效期間須執行特定職務的員工則除外。 

 

警告在辦公時間外發出 

如8號預警、8號或以上熱帶氣旋警告信號在辦公時間發出，員工在預警或警告信號生效期間無須上班，惟

在熱帶氣旋警告信號生效期間須執行特定職務的員工則除外。 

 

警告在辦公時間內發出 

如8號預警、8號或以上熱帶氣旋警告信號在辦公時間發出，各部／組別在不抵觸運作需要的情況下，可開

始安排員工（在熱帶氣旋警告信號生效期間須執行特定職務的員工除外）分批下班。一般而言， 一些行

動不大方便的人員（例如懷孕或肢體傷殘員工），以及返家路程較長、交通不便或路途迂迴的人員（例如

住在偏遠地區2的員工）應獲准先行離開。由於渡輪或會受惡劣天氣影響而比陸上交通更早停止服務， 依

靠渡輪服務往返工作地點與居所的員工也應獲准先行離開。至於其他人員，通常應按他們工作和居住的地

點、返家路程的長短、有否公共交通工具可供乘搭（特別是港鐵會否直達他們居住的地區），以及當時的

交通情況， 安排他們分批下班。 

 

 

由於本署總部以外的辦事處為數甚多，故此組別主管獲授權批准員工分批下班。組別主管應掌握有關警告

信號的資料，並留意情況的變化。組別主管需在考慮各員工住所與辦事處之間的路途及有否公共交通工具

可供乘搭後，決定員工下班的先後次序。每個組別均須製備一份名單，列明在每個階段哪些員工可以下班。

如有需要，應配合個別組別的工作環境及運作情況而制訂訓令，以作補充。 

 

在8號預警生效期間， 首長級人員和部／組別主管應充當「核心」人員，監察部門的運作，確保員工下班

的安排順暢。一般而言，在8 號或以上熱帶氣旋警告信號發出後，他們應是最後一批離開辦事處的人員。 

 

各部／組別主管有責任確保在8號預警發出後至8號或以上熱帶氣旋警告信號發出前，部／組別有足夠人手

維持各辦事處的運作。各部／組別主管也有責任確保屬下員工（在熱帶氣旋警告信號生效期間須執行特定

職務的員工除外）有秩序地分批離開。在8 號或以上熱帶氣旋警告信號生效期間，如有員工因自身情況、

天氣惡劣或公共交通服務暫停等問題而未能離開其工作地點，則只要該工作地點安全，有關的部／組別主

管應准許該員留在辦公地方。 

 

 



警告在辦公時間內解除 

一般而言，除屬下文所述的情況外，當8 號或以上熱帶氣旋警告信號在辦公時間結束前的兩小時或更早的

時間取消或改為3號或較低信號，員工應視乎天氣和交通情況盡快上班。如政府向市民公布，基於某些極

端情況，建議僱員在8號熱帶氣旋警告信號改為較低信號後在他們原來的地方或安全地點多留兩小時（或

更長時間）（極端情況），無須立即返回工作崗位，員工應依從該建議，但如所屬的部／組別的訓令和工

作安排另有規定，則屬例外。 

 

熱帶氣旋過後， 員工或會因某些情況而在上班時有延誤或困難，例如道路水浸或阻塞、山泥傾瀉或大雨、

公共交通服務嚴重受阻或有關服務暫停（如渡輪或陸上交通服務）。各部／組別應讓員工知道，在這些情

況下，他們應盡快通知主管人員，而主管人員亦應體諒個別受影響的員工，彈性處理每宗個案。為免生疑

問，如有員工在這種情況下缺勤，主管人員經考慮個別員工的實際情況後，可酌情批准該員無須就缺勤請

假。不過，這是主管人員在有關情況下可酌情採用的彈性處理方法之一，並非主管人員必須作出的安排。

各部／組別應在其訓令和工作安排中清楚指出這一點。 

工作安排 

各部／組別應自行制訂工作安排，讓員工在熱帶氣旋襲港期間遵行；在制訂安排時，應考慮部／組別本身

的運作需要，以及員工的人身安全、需要和情況。各部／組別應讓屬下所有員工（包括新上任人員）知悉

有關安排。各部／組別亦應視乎需要對安排作出檢討和修訂， 以及每三個月和在每次作出更新後向全體

員工重新傳閱工作安排。 

 

黃色或紅色暴雨警告 

一般而言，如黃色或紅色暴雨警告在辦公時間內發出，員工應如常上班。不過，居住在偏遠地區的人員或

會因交通問題而無法上班。此外，如員工居住的地區雨勢特大，他們也可能難以準時上班。在這些情況下，

員工應盡快通知主管人員，而主管人員亦應體諒個別受影響的員工， 彈性處理每宗個案。 

如黃色或紅色暴雨警告在辦公時間發出， 除非留在室內工作會有危險， 否則在室內工作的員工應留在工

作地點如常工作。至於在露天地方工作的員工，其主管人員應視乎天氣情況作出判斷，盡快決定是否暫停

所有戶外工作。如情況合適，主管人員應確保在戶外工作的員工在有遮蔽的地方暫避， 直至天氣 

情況許可才復工。 

 

黑色暴雨警告 
 
如黑色暴雨警告在辦公時間外發出，員工在警告生效期間無須上班，惟在暴雨期間須執行特定職務的員工

則除外。 

一般而言，如黑色暴雨警告在辦公時間外發出，並在辦公時間結束前的兩小時或更早的時間取消或改為較

低警告信號，員工應視乎天氣和交通情況盡快上班。不過，若遇上道路水浸、山泥傾瀉或大雨等事故，受

影響的員工上班時或會有延誤或困難。在這些情況下，受影響的員工應盡快通知主管人員，而主管人員亦

應體諒個別受影響的員工，彈性處理每宗個案。 

 

如黑色暴雨警告在辦公時間內發出，除非留在室內工作會有危險，否則在室內工作的員工應留在工作地點

如常工作，直至正常下班時間才可回家。在戶外空曠地方工作的員工應立即停工，並到有遮蔽的地方暫避。

如天氣情況許可，他們應在警告信號取消後盡快復工。如黑色暴雨警告持續一段時間，又或讓在戶外工作

的員工留在暫避地方並不安全，主管人員應作出判斷，盡可能安排員工返回辦公室， 又或在情況許可下

讓他們留在附近安全的室內地方。各部／組別應就這種情況預先制定所需措施。無論在任何情況下，員工

的人身安全都應是首要考慮因素。 



 

如黑色暴雨警告持續至辦公時間結束時仍然生效，員工應獲准照常下班。不過，主管人員應提醒員工在戶

外時要加倍小心，並留意最新的天氣消息和交通情況，包括是否有公共交通服務受阻。如有員工希望留在

辦公室，直至天氣好轉或交通情況改善才離開，各部／組別應予批准。各部／組別主管人員應作出所需安

排，確保辦公地方繼續開放給該等員工。 

 

查詢 
 

各部／組別應視乎個別員工的個人情況，按常理靈活採用本通告所載的指引。員工的人身安全是首要考慮

因素。如對本通告有任何疑問，請向副主任秘書／行政（電話：2808 3689)或助理主任秘書／行政2 (電

話：2808 3197)査詢。 

 
詳情可參閱內聯網的通告 

 

下載於機電工程署內聯網                                        2025年 8月 20日 

 

 

本會蛇宴 
 
日    期：2026年1月30日(星期五) 

地    點：尖沙咀麼地道67號半島中心2樓，德興火鍋海鮮酒家，晚上 7 時 30 分 

時    間：晚上 7 時 30 分 

聯 絡 人：李淑華電話：9801 4476、霍炳華 電話：9130 1605 及 林凱長 電話：6920 8769 

席    券：每券$315 元。每張會員證限購 4券 

 

太史五蛇羹 (一窩約每位三碗） 御品豉油焗海蝦 蠔皇發財好市 北芪黨參竹絲雞燉三蛇湯 支竹炆羊腩 

蛇汁灼生菜 豉汁蒸大鱔 石岐雙喜鴿 臘味糯米飯 合時鮮果 (汽水任飲)  

另亦可自攜酒水，酒樓不收開瓶費。 外賣蛇羮或糯米飯，每碗$65 元，必須在包場日前3天向本會聯絡人

登記。 

 

菜單以會訊為準。 

 

 

 

有關個人資料使用通知  
本會一向致力保障會員的個人私隱及資料，並遵從「職工會條例」、「職工會登記局條例」及「會章」所訂
處理會員資料。凡加入本會成為會員的過程中，我們會要求會員提供個人資訊，並同意用作處理申請人加
入工會、維護權益、提供福利及相關服務活動之用。我們將繼續使用您的電郵地址、通訊地址、電話號碼
等不同聯絡方式，通知會員有關本會、政府人員協會及工聯會各機構的上述服務和活動。 
會員如不欲本會及各屬會使用您的個人資料作上述用途，請以以下形式告知本會，詳情如下： 
郵寄：旺角彌敦道 771-775號柏宜中心 10樓 電話:2770 3676 圖文傳真:2770 3617 
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